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e Personliches Gesprach / Kennenlernen

e Vorstellung des Projekts oder der Liegenschaft durch Eigentlimer:in / Investor:in

¢ Gemeinsame Festlegung der Tatigkeiten flr die Erstvermietung (Marktauftritt, Terminplan, etc.)
e Abschluss Erstvermietungsauftrag

e Festlegung Budgetrahmen

¢ Begehung vor Ort mit Architekt:in / Bauleiter:in und/oder Eigentiimer:in / Investor:in

¢ Bestimmung der Mietzinse aufgrund einer fundierten Marktanalyse

e Bestimmung der Zielgruppen (welche Personen sollen angesprochen werden?)

¢ Ausarbeiten des Marktauftritts (vollstdndig durch Jordi Liegenschaften Bern AG oder gemeinsam mit externen Marke-
tingspezialisten)

e  Start der Vermarktungsaktivitaten (Aktivieren Homepage, Dokumentationen versenden, Internet-Inserate aufschalten,
Vermarktungstafel stellen, Zeitungsinserate schalten, etc.)

e Fuahren einer Interessentenliste

¢ Umfassende Betreuung / Begleitung der Mietinteressent:innen (inkl. Durchfiihrung Besichtigungen)
¢ Enge Zusammenarbeit mit der Bauleitung

e Laufender Informationsfluss mit der Bauleitung / Architekt:in

e Bewerbungen priifen und Mietvertrage abschliessen

¢ Regelmassiges Reporting an die Auftraggeberschaft

e Abschluss der Service-Abonnemente

* Anwesenheit bei der Bauabnahme

*  Ubergabe der Wohnungen an die Mieter:innen

Bei Ubernahme der Bewirtschaftungstatigkeit:
e Elektronische Erfassung samtlicher Stammdaten inkl. Buchhaltung
e Beginn der Bewirtschaftungstatigkeit (vgl. Leistungsbeschrieb Bewirtschaftung)

¢ Entgegennahme allfalliger Mangelriigen
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